
            แบบฟอร์มการจองใช้สถานท่ี ส านักงานวิทยทรัพยาการ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

ส่วนท่ี 1 รับจองและแจ้งรายละเอียด 

วันท่ีต้องการจอง/ใช้.........................................................................   จ านวนผู้เข้าร่วม.....................................คน 
ห้องท่ีท่านต้องการจอง 
     ห้องประชุม 1 ช้ันล่าง (25 ท่ีนั่ง)          ห้องประชุมทางไกล ช้ัน 3 (20 ท่ีนั่ง)      ห้องประชุม 1 ช้ัน 3  (30 ท่ีนั่ง) 
     ห้องประชุม 2 ช้ัน 3  (30 ท่ีนั่ง)           ห้องประชุม 3 ช้ัน 3 (60 ท่ีนั่ง)            ห้องอบรมคอมพิวเตอร์ 1 ช้ัน 4 (30 ท่ีนั่ง) 
     ห้องประชุมช้ัน 7  (180 ท่ีนั่ง)             โถงแสดงนิทรรศการ ช้ัน 1                 โถงแสดงนิทรรศการ ช้ัน 7                                                                                                     
รายละเอียดผู้จองห้อง / หน่วยงาน 
ช่ือผู้ประสานงาน................................................................... เบอร์โทรศัพท์...............................................Fax…………………...  
Email ……………………………………….......................…หน่วยงาน.................................................................................................. 
รายละเอียดการใช้สถานท่ี 
รูปแบบการจัดสถานท่ี          Classroom         Theatre           อ่ืนๆ .......................................................................... ....... 
อุปกรณ์               เครื่องคอมพิวเตอร์ ................ ตัว                 ไมโครโฟน .................................. ตัว 
                         เก้าอ้ี ..................................... ตัว                  ไมโครโฟนไร้สาย ....................... ตัว 
                         โต๊ะ........................................ ตัว                  ฟลิบชารต์ ...................................ตัว 
                         อ่ืนๆ.............................................................................................................................   
การจัดเล้ียง         อาหารว่าง เช้า ................... ท่าน                    อาหารว่าง บ่าย .................. ท่าน  
ส่วนท่ี 2  ส ารวจความพร้อม 
 
ลงช่ือ ............................................................ ผู้ขอจอง/ใช้สถานที่  
 
ลงช่ือ ............................................................ ผู้ปฏิบัติงานระบบกายภาพ 
 

ส่วนท่ี 3  รับมอบบรกิาร 
 
ลงช่ือ ......................................................... ผู้ขอจอง/ใช้สถานที่  
 
ลงช่ือ ......................................................... ผู้ปฏิบัติงานระบบกายภาพ 
 

เง่ือนไขในการใช้สถานท่ี 

1 ช าระเงินค่าใช้สถานที่จ านวนร้อยละ 20 ของค่าใช้สถานที่ทั้งหมดเพื่อเป็นเงินมัดจ า โดยตอ้งมาช าระภายใน 3 วันนับแต่วันทีไ่ด้รับอนุญาตให้ใช้
สถานที่ และต้องช าระค่าใช้สถานที่ส่วนที่เหลือไม่น้อยกว่า 3 วันท าการก่อนการใช้สถานที่ และถ้าไม่มาใช้สถานที่ไม่ว่ากรณีใดๆ จะไม่คืนเงินค่าใช้
สถานที่ให้ 

2 ผู้ขอใช้สถานที่ต้องรับผิดชอบในการกระท าการใดๆ ซ่ึงก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สิน และจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ส านักงานวิทย
ทรัพยากรอีกส่วนหนึ่งต่างหากจากค่าใช้สถานที่ ตามค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริง โดยต้องจัดหารุ่นที่เทียบเท่า หรือดีกว่ามาทดแทน ในกรณีที่มีปัญหา 
ให้เสนอผู้อ านวยการส านักงานวิทยทรัพยากร เป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาดตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เร่ือง เกณฑ์การใช้และอัตราค่าใช้สถานที่
ของส านักงานวิทยทรัพยากร ฉบับที่ใช้บังคับอยู่ในขณะนั้น 

ส่วนท่ี 4  หลังใช้บริการ                ไม่พบความเสียหาย           พบความเสียหาย/สูญหาย ....................................................................... 

                                                                    ลงช่ือ.................................................................. ผู้ ใช้สถานที่ 

                                                                                (...........................................................................)  

                                                                           วันที่ ............./........................................../.................. 
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